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SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO PH;:ELT‘I,IE% DE
ASSESSORIA TECNICA - DIVISAO DE APOIO TECNICO it Toes
PORTARIA N° 042/DIAT/ASTEC/SEMAD Poto Velho, 25 de novembro de 2009.

Normatiza a obrigatoriedade de prévia
designacédo das especificacdes de equipamentos
de informatica e procedimentos para o
recebimento destes, independente da forma de
aquisicdo, no ambito da Prefeitura Municipal

de Porto Velho.

O Secretario Municipal de Administracdg no uso das atribuices
gue lhe confere o Art. 4°, Incisos XVIII e XX, donéxo | do Decreto n° 10.688, publicado no
Diério Oficial do Municipio, n® 3027, de 16 de md® 2007,

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar o0s
procedimentos relativos ao recebimento de equiptrsere informatica em funcdo de compra,
doacédo, comodato ou outra forma de aquisi¢cao, rutérda Prefeitura de Municipio de Porto
Velho;

CONSIDERANDO ainda as competéncias estabelecidas pelo
Decreto Municipal n° 10.688, de 16 de maio de 2@@7artigo 20, incisos | ao X, do Anexo I, ao
Departamento de Recursos da Tecnologia da Infolmnaeéastruturado pela Lei Complementar n°
329, publicada no Diério Oficial do Municipio, 23, de 02 de janeiro de 2009,

RESOLVE:

Art. 1° - Determinar, a contar da expedicdo desta, quamsej
submetidos, ao Departamento de Recursos da Te@ottzg Informacdo - DRTI, todos os
equipamentos adquiridos pelos Orgdos que compdtnPesfeitura Municipal, independente do
meio de aquisicdo, para verificagcdo das especffesmgdo equipamento quanto ao que foi
previamente solicitado/ofertado.
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Art. 2° - Os Orgdos que compdem a Prefeitura do Municdgio
Porto Velho deverdo observar, quando da abertupsadessos administrativos que visem adquirir
equipamentos de informatica, os seguintes procedose

Paragrafo Primeiro - Os interessados deverdo entrar em contato
com o Departamento de Recursos de Tecnologia danmatdo, na Secretaria Municipal de
Administracdo, com vistas a obter as configuracbasicas que se adequam aos padrdes
tecnologicos estabelecidos como padrdo minimo alssrvado no ambito da Prefeitura, antes da
criacdo do termo de referéncia e do projeto basico.

Paragrafo Segundo -Quando da solicitacdo das especificacbes
citadas acima, devera ser informado, pelo orgaeitsmite, a finalidade do equipamento a ser
adquirido, para que o DRTI forneca, entre as eBpacdes utilizadas no Municipio, aquela que
melhor se presta a finalidade do equipamento, dkwven pedido ser feito por meio oficial,
entendendo-se assim, aquele que pode ser documefaademail, oficio, etc, devendo constar no
processo a resposta do DRTI.

Paragrafo Terceiro - Nos casos de equipamentos que estiverem na
garantia do fornecedor, quando houver necessidadenanutencdo, o Orgdo detentor do
equipamento devera encaminha-lo para os repar@ss@os junto ao prestador da garantia,
devendo, entretanto, seu recebimento ser ates@deepvidor do DRTI, designado para tanto,
antes do inicio de reutilizacdo do equipamento.

Paragrafo Quarto - Quando do recebimento de equipamentos no
Almoxarifado Central da SEMAD ou nos Depésitos &MED e SEMUSA, bem como nos casos
em que 0s equipamentos devem ser entregues ircdglatb fornecedor, o recebimento definitivo
devera ser atestado por servidor do DRTI desigpad®tanto.

Art 3° — Do envio dos equipamentos de informatica ao DRTI:

Paragrafo Primeiro — Devera ser agendada a data com o DRTI;

Paragrafo Segundo —Os equipamentos deverdo ser enviados ao
DRTI, junto com a documentacdo relacionada no Af. para a devida conferéncia de
especificacdo do equipamento, com o que foi prexmensolicitado.

Paragrafo Terceiro - Quando a quantidade for superior a 10 (dez)
unidades, devera ser enviado somente 01 (um) egaiga de cada fabricante e modelo, para a
conferéncia de especificacdes que, apos seremiddsndevera o restante dos equipamentos, no
caso de microcomputadores, notebooks e microsdesed, serem enviados para configuracdes e
instalagbes de ferramentas e sistemas que senfizereessarios;

Paragrafo Quarto - Os microcomputadores, notebooks e micros
servidores recebidos como doacéo, antes de setandoém deverdo ser enviados ao DRTI, para
as configuracdes e instalacdes de ferramentateensis que se fizerem necessarios;

Art. 4° - Visando dar celeridade aos tramites, ndo serassério o
envio de processo administrativo ao DRTI, contugldAlmoxarifado Central ou os Depositos
deverdo apresentar, por meio de documentacaolpéipenas as informacdes abaixo:

| - nimero do processo;
Il - forma de aquisicéo (compra, doacdo, comodatq, etc)
Il = nimero e especificacdo da modalidade;
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IV — original da nota fiscal;
V - especificacdo do equipamento;

Paragrafo Primeiro — Nas modalidades em que n&o ha necessidade
de edital publicado, o processo devera ser endadoRTI;

Paragrafo Segundo —A documentacdo existente, relacionada a
equipamentos doados, deve ser enviada ao DRTI.

Art. 5° - Esta Portaria entrard em vigor na data de suagagio.

JOELCIMAR SAMPAIO DA SILVA
Secretario Municipal de Administracao
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