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Figura 1 - Pagina do CMTI
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https://cmti.portovelho.ro.gov.br/

2- Login e Senha

Acessar o site: https://cmti.portovelho.ro.gov.br/admin

Este tutorial tem por finalidade mostrar o passo a passo da publicacao no site

ACess0 ao sistema

Matricul
- atricula

< | Digitar senha

Lembrar-me Clique em Entrar

Esqueceu asenha?

cligue 2oui para resetar sua senha.

Figura 2 - Login e senha

3- Conhecendo as opgdes:

Dashboard <@—— Menu Inicial

Administracdo <@ - Acessaa parte de menus

Arquivos Geral <@ Insercdo de arquivos e criagdo de categorias

.{;.:‘_-.} Artigos <@ Edic&o de contetidos
Banners - Adicdo de Banners
Galerias

< Criacao de galerias (imagens) para
referenciando cada artigos criados.

Figura 3 - Conhecendo as opcoes


https://cmti.portovelho.ro.gov.br/admin

4- Opcdao Administracao/Menus Site:

Dashboard

{§} Administracdo

£, MENU cadastro de Tipos de Contetidos

MNome
Adicionar Titulo

-

Procedimentos - Sistemas da Ajucel

<
Link Ex.: httpffwww.portovelho.ro.gov.br
= farquivos/download/26532/atendimento-de-sistemas-da-ajucel
Usuéarios n PESQUISAR Pesquisa o conteddo em todos os sites
Clicar em pesquisar
Arquivos Geral Situacdo m <« e selecionar o arquivo ordem ;
Artigos Nova Aba m - Habilitar; ON
Escolher a orde
Banners Sistema
Coordenadoria Municipal de Tecnologia da Informacao, Comunicacdo e Pesquisa
Galerias
Tipo
AcessoRapido <) Escolher o tipo
Meu Pai
Atendimento Técnico
icone
Exemplos de icones Aquil g Selecionar Icone:
Dovidas? “digitar o nome do icone”
Clicar em Salvar
ESALVAR<@SCANCEL

Figura 4 - Menus Site



4.1. Opgao Administragdo/ Usuérios
Opcao para cadastro de Novos usuarios

D, USUARIOS

Nome Completo
Digitar nome completo

Usuario

- Digitar matricula

E-Mail para recuperacio de senha

«  —— Digitar email

SELECT IMAGE

Selecionar tipo de Perfil

Perfil <7 | Filtrar...

Gerencias do Sistermas
Administrador - GERENCIA - GEREMNCIA

Sistermna Gerenciador de Convénios
Administrador - Congecony - COMNGECOMNW

Prefeitura de Porto Velho
Administrador - PMPW - PMPY
COMDECOM - PMPYV

PMPV - Concursos - PMPW
Convidado - PMPYW

Legislagac - PMPYW

Editar Secretarias - PMPV

Cidade Digital
Administrador - CidadeDigital - CidadeDigita
Convidado - CidadeDigital - CidadeDigital

ocCs

Administrador - OCS - OCS

Cipa
Administrador - CIPA - cipa

Redator-Cipa - cipa

Coordenadoria Municipal de Tecnologia da Informacdo, Comunicacdo e Pesquisa
Administrador - DRTI - cmitl
Usuarioc - DRTI - cmti

Situacdo

e Habilitar: ON

senha -
Digitar senha

-

Confirme a senha

Confirmar senha
-

Tentativas de Acesso Senha Invalida

Clicar em Salvar

[ sawvar  <cancer—
Figura 5 - Cadastro de Usuarios



5. Opgao Arquivos Geral

5.1 Arquivos
2. ARQUIVOS editar arqu

Nome

Atendimento de Sistemas da Ajucel < Escrever Titulo

Descricao

NORMAL TEXT = BOLD ITALIC UNDERLINE

i
i
il
il
%

[ on | <@ Habilitar ON

Arquivo no computador Arquivo no servidor ou na internet

SELECIONE O ARQUIVO -df——— Selecionar o Arquivo

Arguivo existente

arquivos/2018/03/21543/1521810116procedimentos-atendimento-sistemas-ajucel.pdf

REMOVER ARQUIVO

Publicacdo

23/03/2018 09:01:06

Filtrar Categorias

E| Categoriats) < Selecionar a categoria

------ Agenda

------ Carta de Servigos

[+~ Ezpecificacdies Técnicas

------ Informacdes de Acessos de Sistemas Administratives e Qutros
[+~ Legislacdo

------ Licitagbes Especifica para Tl

------ Manuais, Tutoriais e Apostilas

[+~ Mormativas, Padronizacdo e Processos de Negocios

Figura 6 - Arquivos



5.2 Categorias

L CATEGORIAS cditar arquivos
Nome
Expresso Livre - Digitar tema
Descricdo
NORMAL TEXT - BOLD ITALIC UMNDERLINE = = =

Servidor de Email Fazer descricéo

m Habilitar: ON
-

Publicacdo

20/05/2017 21:37:20

Filtrar Categorias

E| Categoria(s) - Selecionar Categorias
Agenda

Carta de Servigos

[+]- Ezpecificacdes Técnicas

Informacdes de Acessos de Sistemas Administrativos e Outros
[+]- Legislacdo

Licitagdes Especifica para Tl

WManuais, Tutoriais e Apostilas

[+]- MNormativas, Padronizacdo e Processos de Megocios
Plangjamentec Estratégico

Procedimentos e Relatérios de procedimentos

= Projetos
Software Livre
[}~ Relatdrios
Sistemna

Coordenadoria Municipal de Tecnologia da Informacao. Comunicacdo e Pesquisa

[JSALVAR < CANCEL Clicar em Salvar
Figura 7 - Op¢ées de Servicos



6. Artigos

6.1. Contetdos

2 CONTEUDOS A CANCEL

Titulo

Prefeito adere a programa que levard internet a 23 localidades . Adicionar TltUlO

Contetido

L RE - =5 W@A=BIU 1| T -H@Cﬁd\g&FunleHE|

Dr Hildon assina na tarde desta segunda-feira o termo de ades&o o com ministro da Ciéncia e Tecnologias

O sinal confidvel de internet, um dos principais pedidos que o prefeito dr Hildon Chaves ouve dos di dos distritos e i rurais todas as vezes que as
E visitam, seja na Ponta do Abund, ao longo da BR-364, seja nas comunidades ribeirinhas, esta prestes a ser atendido ainda no primeiro semestre deste ano. Para isso
"mnl" \ e l prefeitos de mais e dois mil municipios, dentre os quais dr Hildon, assinam hoje & tarde, em Brasilia, o termo de adesdo ao programa Internet para Todos, do govemo
i . federal
4 O termo de adesao serd firmado com o Ministéric da Ciéncia, Tecnolegia, Inovactes & C icaches, no Centro Internacional de Convencdes de Brasilia e devera contar

com a presenca do presidente Michel Temer. Em Porto Velho, além dos distritos, o prefeito dr Hildon determineu a incluso de diversas comunidades que ainda nao
alcancaram o status de distrito

® Pressione ‘Enter' para novo paragrafo. '
* Pressione 'Shift + Enter’ para quebra de linha. Adicionar Conteﬂdo
Publicacdo Ordem
12/03/2018 18:41:57 4 - Selecionar ordem

v [on | Habilitar ON

Destaque m 47 Habilitar ON

Imagem Capa Remover Imagem? OFE Tamanho da imagem de capa

720px

Destaque Noticias _g

SELECIONAR - Selecionar Imagem

Sistema

Coordenadoria Municipal de Tecnologia da Informagdo, Comunicacdo e Pesquisa

Tipo Contetdo

F Noticias - DRTI 47
Usuério - DRTI -« Selecionar Tipo de usuério

Selecionar Tipo de Contetdo

Galeria

Nenhuma

Clicar em Salvar

[ saLvARell <5 CANCEL

Figura 8 - Conteudos



6.2 Tipos de Contetdos

L1 TIPOS DE CONTEUDOS Editar acic

Descricao

> Escrever Descricao

Paginas - DRTI

Sistema

Coordenadoria Municipal de Tecnologia da Informacado, Comunicacdo e Pesquisa

[ sALvAR -] <~ canceL — Clicar em Salvar
Figura 10 - Tipos de Conteudos

7. Banner

£, BANNERS cditar acac
Titulo
Escrever Titulo
Manuais, tutoriais e apostilas B

Link ex.: httpa/fwww. portovelho.ro.gov.br

farquivos/lista/20836?manuaistutoriais-e-a postilas<—

PESQUISAR  Pesquiss o conteddo em todos os sites

Selecionar o arquivo

Banner Tamanho da imagem
g AREA “INFORMAGOES"
330px
SELECTIMAGE g Selecionar Imagem
263px -

Proporgdo 5:4

Publicacdo

08/05/2017 13:28:21

Vencimento

Situacio m g Habilitar ON ordem .

Destaque m -4 Habilitar ON /
Escolher a ordem
Posicdo

Informacdes

Sistema

Coordenadoria Municipal de Tecnologia da Informacdo, Comunicacdo e Pesquisa

Clicar em Salvar

M sALvAR S < CANCEL
Figura 9 - Banners



8. Galeria

S, GALERIAS cditar Galeria

Digitar tema
Titulo -
Nova estrutura de atendimento da Bolsa Familia
Descricdo
Atendimento para os cidada que recebe o bolsa familia e outros servicos sociais. > Fazer Descricao

Inaugurado no dia 16/02/2018

Ativo m - Habilitar ON

Publicacdo

19/02/2018 21:54:00

Sistema

Coordenadoria Municipal de Tecnologia da Informacgdo, Comunicagdo e Pesquisa

EE P— < Clicar em Salvar

Este plugin funciona apenas na versdo mais atual do Chrome, Firefox, Safari, Opera ou Microsoft Edge.

'Drop flles to upload

Clicar aqui para

Selecionar fotos ~———pwlor click)

sta de Fotos.  ATUALIZAR

] _

Figura 11 - Galeria

9. Dicas: BOTOES NOVO, FILTRAR, EXCLUIR, EDITAR

Serve para criar novo: Banner,
Conteudos, galerias

+ NE}‘H’G<—;'7 E outros
< Serve para pesquisar
Filtrar: Algum tema
Acao

Serve para editar paginas, Serve para excluir paginas,
Banner, conteudos, etc. —p Banner, conteldos, etc.

Figura 12 - Botdes - Novo,Filtrar, Excluir, Editar
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