
Manual de Utilização
Autorização de Empenho

O número da autorização de empenho é uma informação que não há como ser dispensada para emissão de empenho, a 
mesma caracteriza-se como o pré-empenho, e em alguns momentos terá a figura de atualizar o valor da reserva de saldo.

Autorização de Empenho – Solicitação de Compras (Fornecedor Sugerido)

Solicitações de Compras que não envolvem um processo licitatório, ou seja, que já possuem um fornecedor definido, 
poderá ser gerado a autorização de empenho diretamente pelo número da solicitação através da rotina abaixo:

DB:PATRIMONIAL > Compras > Procedimentos > Autorização de Empenho > Gerar Autorização de Empenho

Preencha as informações solicitadas na tela de autorização de solicitação de compras e clique em “Escolher Itens”.

Marque os itens que deseja e clique em “Visualizar Autorizações”.

Confira as informações e se tudo estiver correto clique em “Gerar Autorizações”.



Será gerado um documento como este abaixo:

Caso deseja reimprimir a autorização de empenho, utilize a rotina abaixo:

• DB:PATRIMONIAL > Compras > Relatórios > Documentos > Emite Autorização de Empenho

Para a anulação de uma autorização de empenho por solicitação de compras, utilize a rotina:

• DB:PATRIMONIAL > Compras > Procedimentos > Autorização de Empenho > Anular autorização 

Para realizar a a alteração da Autorização de Empenho, utilize a rotina:

• DB:PATRIMONIAL > Compras > Procedimentos > Autorização de Empenho > Alteração

NOTA: O E-Cidade não permite excluir uma autorização de empenho, somente anular a mesma.


