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SISTEMAS INTEGRADOS Emissao e Liquidagﬁo de Empenho

A

e-cidade’

Software Publico de Gestao Municipal

Emissao de Empenho

Emissdo da nota de empenho se da pos a autorizagdo de empenho ja ter sido gerada através da rotina abaixo:

¢ DB:FINANCEIRO > Empenho > Procedimentos > Manutencdo de Empenho > Emissdo de Empenho

Emissao do Empenho
Autorizagao: 410993
Numegm: 92725 | PAPELARIA BRASIL |
Tipo de compra: [10 ~|| PrREGAC ELETRGNICO -
Tipo de licitagdo: [2 ~|[menor PRECO ~|Numero dalicitago:| |
Tipo Empenho: [1 - || orDiNARIO -
Histérico: | Nenhum j| Todos ... j
Evento: | nORMAL -
Desdobramento: | MATERIAL EDUCATIVO E ESPORTIVC -
Finalidade: [oo || Nz se aplica -
Destino: |
PAD - Identificador de |
despesa:

Resumao:

Solicitagdo de Compras para caneta.

Informagées da OP

Solicitagdo de Compras para caneta.

LN

Caracteristica Peculiar: 000 | INAD SE APLICA
Acordo: | I
Lista de Classificagao de Credor

Dispensa: Mo -

Lista de Classificagdo de Credores: 2 | [CONTRATOS DE PEQUENO VALOR (GERAL) |




Na parte superior da tela ha abas, ao navegar entre essas abas vocé podera confirmar outras informacées da autorizagao
antes de efetivar a emissdo do empenho.

Itens e suas informacdes:

| Empanha | Mens | Dotagio | Prazas

Tota d tens:[{ | Totados valores: 160

[Inicie || Anterior || Préximo || Ulimo | Foram retornados 1 registros. Mostrando de 1 até 1.
| Autorizagio | Item | Codige Elemento I Sequencia | Descrigo | Quantidade | Nalor total | Descrico do Material |
|In> 410093 [18393 [1117 11 N [1,00 [1,00 |CANETA HIDROGRAFICA |

F Indigue o C: Q a Listar: 20 Mostra Diferentes:

Dotacao e suas informagdes:

Empenho | htens | Dotagido Prazos |

A 3 410993
Ano: 2020
Reduzido da Dotagio:
Cadigo Orgao: 5 | |[SEC DE ECONOMIA, FINANGAS E RECURSOS HUMANOS |
Cédigo Unidad 1 | /ADMINISTRATIVO - SEFIR |
Cédigo da Fungio: |4 | /ADMINISTRACAD |
Sub Fungio: 122 | |ADMINISTRACAO GERAL |
F [o! to: 1 | \GESTAO MODERNA E TRANSPARENTE |
Projetos /| Atividades: 2126 | \GESTAO DE FROTA E CONTR MANUTENGAO |
Elemento: /33390300000 MATERIAL DE GONSUMO |
Tipo de Recurso: |1 | |LIVRE |
Saldo da dotacgo: [400.000,00 |
Valor reservado:
Valor disponivel:
Valor
Prazos:
Empenho | ltens | Datagio Prazos
Autorizagao: 410993

Numere da sclicitagio: D

Prazo de entrega:

Observagoes:

Outras condigoes:
Contato:
Telefone:

I I

I |
Condicdo de pagamento: | |

I |

I

I

P6s confirmar as informagoes, os botoes de agdes encontram-se na parte inferior da tela.

*' Nao liquidar ' Liquidar

| Empenhar & imprimir || Empenhar & nao imprimir || Langar autorizagtes || Manutencio das Cotas Mensas || Pesquisar autorizagdes |

*  Empenhar e Imprimir: Realiza emissdo do empenho e disponibiliza no navegador o relatério nota de
empenho

*  Empenhar e nao Imprimir: Apenas realiza a emissdao do empenho, mas ndo gera o relatério nota de
empenho.

* Lancar autorizacao: Tem a fungdo de incluir uma Autorizacdo Manual.

*  Pesquisa autorizagoes: Permite buscar outra autoriza¢do no sistema a fim de emitir empenho.

IMPORTANTE: Caso o relatério ndo abra, verifique a configuracdo do seu navegador Firefox.
https://support.mozilla.org/pt-BR/kb/altere-o0-que-o-firefox-faz-quando-voce-clica-ou-ba



https://support.mozilla.org/pt-BR/kb/altere-o-que-o-firefox-faz-quando-voce-clica-ou-ba

Caso opte por empenhar e imprimir o sistema ird emitir um relatério como este abaixo:

ONTEM-PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO VELHO

a2y NOTA DE EMPENHO N°: 000001
R. DOM PEDRO II, 826 -
“gﬁﬁ"‘ PORTO VELHO DATA DE EMISSAO : 16/01/2020

69 39013001 .
contato@portovelho.ro.gov.br TIPO : GLOBAL
05.903.125/0001-45

_ _ Dados do Crador:

Orgao - 02- GABINETE DO PREFEITO s o Gredor NPy . 55.543.575/972110

Unidade : 01- GABINETE DO PREFEITO Nome O A REFEITURA PORTO VELLG - -

Fungdo : 04 - ADMINISTRAGAO : :

Endereco : GENERAL OSORIO, 406

Subfungdo : 122 - ADMINISTRAGAO GERAL Municipio : PORTO ALEGRE-RS GEP : 45810000
Programa : 0007 - APOIO ADMINISTRATIVO Telefone  :51 30765101 Fax :51 30765101
Proj/Ativ  : 2001 - ADMINISTRAGAC DA UNIDADE Banco/Ag./Conta : 001 /8845-0/ 30801-7

Rubrica : 3.3.3.9.0.36.00.00.00

. PROCESSO DE COMPRA M° 000000 SEQ. DO EMPENHO N* 000135
OUTROS SERV. DE TERCEIROS-PESSOA FISICA

Recurso : 1023 - COTA-PARTE DA COMPENSAGAO FINANCEIRA DOS AUTORIZAGAO N° 00144 PROC. ADMIN (P.A.) :
RECURSOS HIDRICOS Valor Orgado Saldo Anterior
Reduzido - 40 216.000,00 216.000,00
Licitagdo Modalidade: PROCESSO DE DISPENSA
Caracteristica Peculiar: : 000 - NAO SE APLICA Valor Empenhado 1.000,00 Saldo Atual 215.000,00
Emissor : PREFEITURA PORTO VELHO
QUANT MATERIAL OU SERVIGO VALOR UNITARIO | VALOR TOTAL
3.3.3.9.0.36.59.00.00 - SERVICOS DE AUDIO, VIDEO E FOTO
1,00 SERVICO DE CONFECCAO - 1.000,00 1.000,00
RESUMO :
DESTINO : TOTAL 1.000,00
CONTADORIA GERAL PAGUE-SE TESOURARIA
EMPENHADO E CONFERIDO
CHEQUE N DATA
VISTO DATA
BANCO N’
DOCUMENTO N°
TECNICO CONTABIL PREFEITO MUNICIPAL
SECRETARIO[A] DA FAZENDA
TESOUREIRO
RECIBO
RECEBI(EMOS) DO MUNICIPIO DE PORTO VELHO, A IMPORTANCIA ABAIXO ESPECIFICADA, REFERENTE A:
() PARTE DO VALOR EMPENHADO () SALDO/TOTAL EMPENHADO
RS RE
EM / / EM / /
CREDOR CREDOR

Consultar Empenho e suas informacGes:
DB:FINANCEIRO > Empenho > Consultas > Consulta Empenho

Reemitir a nota de empenho:
DB:FINANCEIRO > Empenho > Relatérios > Documentos > Emite Empenho




Liquidacdao de Empenho

A liquidacdo do empenho podera ser realizado na mesma tela em que é efetivado a emissdo de empenho, na parte
inferior ha uma opcdo de emitir o empenho e néo liquidar, assim como empenhar e liquidar.

DB:FINANCEIRO > Empenho > Procedimentos > Manutencao de Empenho > Emissdao de Empenho
Mota
Nuamere da NF: Data nota: D

Data do Recebimento: D Data de Vencimento: D

Local de Recebimento:

MNéo liquidar

Empenhar e imprimir Empenhar & nao imprimir Langar autorzagoes Pesquisar autorizagoes

Ao selecionar a opgao de Liquidar, o sistema abrird campos referente a nota fiscal para preenchimento das informacdes,
preencha conforme a nota de entrega do produto e na sequencia clique em Empenhar.

Digamos que vocé emitiu o empenho, porém, optou por ndo optar por liquidar no mesmo momento, nesse caso, vocé
terd que utilizar a rotina abaixo:

DB:FINANCEIRO > Empenho > Procedimentos > Manutencao de Empenho > Liquidagdo sem Ordem de Compra

Empenho Valores do Empenho
Nimero do Empenho: 1/2020 Seq. Empenho: [135 Valor Empenho: 1.000,00
Numcgm: 1 PREFEITURA PORTO VELHO Valor Anulado: 0,00
Lista de Classificagéio de Credores: [1 RECURSOS VINCULADOS Valor Liquidado: 0,00
Credor: Valor Pago: 0,00
Dotago: 40 Recurso: 1023 COTA-PARTE DA COMPENSAGAD FINANC Saldo 1.000,00
Processo Administrativo:
Nota
Nimero da Nota: SN Data da Nota D
Data de Recebimento: 17/01/2020 D Data de Vencimento: | 28/02/2020 D
Local de Recebimento:
Itens
M Material Sequéncia Valor Unitario Quantidade Valor Total qé':u":i;::" E.:‘EL‘;’“
SERVICO DE CONFECCAQ 1 1000 1 1000 1 1000
Valor Total 0,00

Histérico

Confirmar || Pesquisar || Zerar ltens Preencher ltens

Nos primeiros campos relacionados ao empenho, tu podes determinar o Processo Administrativo dependendo se nao foi
informado anteriormente.

No que diz respeito a nota fiscal, podes informar o numero da nota, data da nota, data de recebimento, data de
vencimento e local de recebimento. Lembrando que estas informagoes sdo obrigatdrias.

Mais abaixo seleciona-se os itens a serem liquidados, o valor entregue € passivel de ser alterado caso tenha ocorrida
uma entrega parcial do servico/material/bem.

Botdes de acao:
*  Confirmar: Confirma a liquidacao dos itens selecionados.
*  Pesquisar: Permite pesquisar um novo empenho a ser liquidado.
e Zerar Itens: Zera o valor entregue de todos os itens, pois o sistema retorna por padrao o valor do saldo atual.
*  Preencher Itens: Preencher os valores entregue dos itens com seus saldos atuais.



Ap6s a liquidacdo do empenho seja pela rotina de Emite Empenho ou Liquidagdo Sem Ordem de Compra, o sistema
gera automaticamente uma Ordem de Pagamento, se porventura o documento ndo abriu ou vocé deseja gerar o relatério
novamente, utilize a rotina abaixo:

DB:FINANCEIRO > Empenho > Relatérios > Documentos > Emite Ordem de Pagamento

Numers de Empenho: | |I| |
seq Empemno: ||
Nots de Liquidagio: ||

Periado: | | EI a | | EI
Valor: L
Historico:
Fernecedores
Fomecedor: | || || Adicionar |
Codigo Descrigio Aglo

Total de Registros: 0|

Utilize um dos filtros disponiveis para identificar a sua ordem de pagamento e emitir a mesma novamente.

ONTEM-PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO VELHO

i R DOM PEDRO Il ORDEM DE PAGAMENTO N-: 88
g PORTO VELHO DATA DE EMISSAO :  17/01/2020
69 39013001

contato@portovelho.ro.gov.br
05.903.125/0001-45

[Dados do Credor:
6rgél:| 1 02 - GABINETE DO PREFEITO N® Credor :1 CNPJ: 97966861000160
Unidade : 01 - GABINETE DO PREFEITO Nome : PREFEITURA PORTO VELHO
Fungao : 04 - ADMINISTRAGAO Enderego  : GENERAL OSORIO
Proj/Ativ : 2001 - ADMINISTRAGAO DA UNIDADE Municipio : PORTO ALEGRE-RS CEP:
Dotagdo : 02.01.04.122.0007.2001.3339036000000.1023 Banco/Ag./Conta : D01/ 8845-0 / 30801-7
Elemento : 3.3.9.0.36.00.00.00 _ Telefone  : 51 30765101 Fax :5130765101
OUTROS SERV. DE TERCEIROS-PESSOA FiSICA -
Recurso : 1023 - GOTA-PARTE DA COMPENSAGAO FINANGEIRA DOS RECHBSERHIPRISOS Valor do Ervperto
Processo @ 5§ J
Emissor _: PREFEITURA PORTO VELHO /2020 1-000.00
Dados da Ordem de Pagamento
ELEMENTO DESCRICAD VALOR ANULADO PAGO SALDO
3339036590000 SERVICOS DE AUDIO, VIDEO E FOTO 1.000,00 0,00 0,00 1.000,00
Rei. Nota Fiscal n®: 5/M, de 17/01/2020 1.000,00 0,00 0,00 1.000,00
TOTAL DA ORDEM 1.000,00
SALDO ANTERIOR 1.000,00
OUTRAS ORDENS 0,00
VALOR RESTANTE 0,00
OBSERVAGOES :
Se vocé consultar o Empenho:
DB:FINANCEIRO > Empenho > Consultas > Consulta Empenho
Podera ser possivel verificar o resumo das movimentagdes.
Detalhamento
| Resumo da Movimentagio Movimentag&o
Itens do Empanho Vir.Emp Anulado Liquidado
i 1.000,00 0,00 1.000.00

E em Langamentos Contabeis quais ja foram executados correlagdo ao empenho selecionado.

Itenz do Empenha I | || Anter || Prosximo || Utima || Imprimir |Furam ratornados 2 n
| Langamentos Contibeis Codigo Langamento Data Descricao Walor do Langamento
Motas de Liquidagao 412 16/0172020 EMPENHO  [1.000,00
Pagamentos 473 17/0172020 |LIQUIDACAD (1.000,00




