
Manual de Utilização
Emissão e Liquidação de Empenho

Emissão de Empenho

Emissão da nota de empenho se dá pós a autorização de empenho já ter sido gerada através da rotina abaixo:

• DB:FINANCEIRO > Empenho > Procedimentos > Manutenção de Empenho > Emissão de Empenho



Na parte superior da tela há abas, ao navegar entre essas abas você poderá confirmar outras informações da autorização 
antes de efetivar a emissão do empenho.

Itens e suas informações:

Dotação e suas informações:

Prazos:

Pós confirmar as informações, os botões de ações encontram-se na parte inferior da tela.

• Empenhar e Imprimir:  Realiza emissão do empenho e disponibiliza no navegador o relatório nota de 
empenho

• Empenhar e não Imprimir: Apenas realiza a emissão do empenho, mas não gera o relatório nota de 
empenho.

• Lançar autorização: Tem a função de incluir uma Autorização Manual.
• Pesquisa autorizações: Permite buscar outra autorização no sistema a fim de emitir empenho.

IMPORTANTE: Caso o relatório não abra, verifique a configuração do seu navegador Firefox.
https://support.mozilla.org/pt-BR/kb/altere-o-que-o-firefox-faz-quando-voce-clica-ou-ba

https://support.mozilla.org/pt-BR/kb/altere-o-que-o-firefox-faz-quando-voce-clica-ou-ba


Caso opte por empenhar e imprimir o sistema irá emitir um relatório como este abaixo:

Consultar Empenho e suas informações:
DB:FINANCEIRO > Empenho > Consultas > Consulta Empenho

Reemitir a nota de empenho:
DB:FINANCEIRO > Empenho > Relatórios > Documentos > Emite Empenho



Liquidação de Empenho

A liquidação do empenho poderá ser realizado na mesma tela em que é efetivado a emissão de empenho, na parte 
inferior há uma opção de emitir o empenho e não liquidar, assim como empenhar e liquidar.

DB:FINANCEIRO > Empenho > Procedimentos > Manutenção de Empenho > Emissão de Empenho

Ao selecionar a opção de Liquidar, o sistema abrirá campos referente a nota fiscal para preenchimento das informações, 
preencha conforme a nota de entrega do produto e na sequencia clique em Empenhar.

Digamos que você emitiu o empenho, porém, optou por não optar por liquidar no mesmo momento, nesse caso, você 
terá que utilizar a rotina abaixo:

DB:FINANCEIRO > Empenho > Procedimentos > Manutenção de Empenho > Liquidação sem Ordem de Compra

Nos primeiros campos relacionados ao empenho, tu podes determinar o Processo Administrativo dependendo se não foi 
informado anteriormente.

No que diz respeito a nota fiscal, podes informar o numero da nota, data da nota, data de recebimento, data de 
vencimento e local de recebimento. Lembrando que estás informações são obrigatórias.

Mais abaixo seleciona-se os itens a serem liquidados, o valor entregue é passível de ser alterado caso tenha ocorrida 
uma entrega parcial do serviço/material/bem.

Botões de ação:
• Confirmar: Confirma a liquidação dos itens selecionados.
• Pesquisar: Permite pesquisar um novo empenho a ser liquidado.
• Zerar Itens: Zera o valor entregue de todos os itens, pois o sistema retorna por padrão o valor do saldo atual.
• Preencher Itens: Preencher os valores entregue dos itens com seus saldos atuais.



Após a liquidação do empenho seja pela rotina de Emite Empenho ou Liquidação Sem Ordem de Compra, o sistema 
gera automaticamente uma Ordem de Pagamento, se porventura o documento não abriu ou você deseja gerar o relatório 
novamente, utilize a rotina abaixo:

DB:FINANCEIRO > Empenho > Relatórios > Documentos > Emite Ordem de Pagamento

Utilize um dos filtros disponíveis para identificar a sua ordem de pagamento e emitir a mesma novamente.

Se você consultar o Empenho:
DB:FINANCEIRO > Empenho > Consultas > Consulta Empenho

Poderá ser possível verificar o resumo das movimentações.

E em Lançamentos Contábeis quais já foram executados correlação ao empenho selecionado.


